Hazirend

1. Bevezeto

Kedves Sziilok!

E belsé szabalyozoé dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Ondk elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett all6 érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a gyermekek, valamint az eredményes
egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartasara! A hazirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az 6vodéankba torténd jogszerii belépéstdl az intézmény elhagyasaig
terjedd iddre, illetve a nevelési idon tl, vagy az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok
ideje alatt érvényesek.

Ovodank nevel intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik eld. Ovodank a gyermek
harmadik ¢letévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként a koznevelési
rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatdrozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogaddsa, szeretete ¢és megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a nevelémunka a mindenkor érvényben 16vé Koznevelési torvény, az Ovodai
Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Pedagogiai Program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk a
www.tarjanovoda.hu honlapunkon. A mikodésiinket szabalyozé dokumentumainkban

foglaltak megvaldsitasahoz az dvoda és a csalad sokoldalu, bizalomra €piild egyiittmiitkodése
sziikséges.

Kérjiik Ondket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Nevelotestiiletiink koszoni megeldlegezett bizalmukat és egyiittmitkodésiiket!

Tarjan, 2025. szeptember 01.

Pilczinger Anna Maria
Fdigazgatd



2. A Hazirend jogszabalyi hattere

% A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. Torvény és annak modositasai
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20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

% 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrél és gyamiigyi igazgatasrol
(tovabbiakban: Gyvt.)

< 2023. évi LII. torvény a pedagogusok uj életpalyajarol

«» 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

< 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol (tovabbiakban: Vhr.)

< 363/2012. (XIL.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
(tovabbiakban: ONOAP)

< 32/2012. (X.8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek o&vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igénytli tanulok iskolai oktatasanak iranyelve
kiadasarol
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15/1998. (IV. 30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodéstik
feltételeirdl

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§ (1)
alapjan a Tarjani Német Nemzetiségi Ovoda és Bolcséde (2831 Tarjan, Rakoczi Ferenc ut 15.)
az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hdzirend;jét.

A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:
A hazirendet a neveldtestiilet fogadja el, és ezt kdvetden 1ép hatalyba a kihirdetés napjan és

hatarozatlan iddre szol. Ezzel egy idében hatalyat vesztik a jogeldd intézmények altal elfogadott
korabbi hazirendek.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.
Modositasa: Igazgatoi hataskor, kezdeményezheti a nevel6testiilet, a Sziiléi Szervezet.
A kihirdetés napja: 2025. szeptember 01.

Modositas ideje: 2025. augusztus 29.

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:
% Az d6vodaval jogviszonyban alld6 minden alkalmazottra.
% Az d6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat végzokre,
illetve azokra, akik részt vesznek az dvoda feladatainak megvalositasaban.
A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).



A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
% Az 6voda teriiletére.
* Az 6voda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsolodo - 6vodan
kiviili programokra.
Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiilsé kapcsolati alkalmaira.

A Hézirend a kiilonbozé jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzdja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egyiittélés szabdlyainak megfelelden az 6vodakozosség és a sziildi kdzosség
minden tagja szdmara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A héazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkdvetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hézirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az ovoda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztasa ellen a sziilo eljarast
indithat.

3. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Tarjani Német Nemzetiségi Ovoda és Bolesode
Deutscher Nationalititenkindergarten und Kinderkrippe Tarian
Az intézmény cime: 283 1. Tarjan Rékoczi Ferenc ut 15.
Az 6voda telefonszama: +36 70 776 5291
Az 6voda e-mail cime: ovoda@tarjan.hu
Az intézmény honlapja: www.tarjanovoda.hu
Az intézmény fenntartoja: Tarjan K6zség Onkormanyzata
Az intézmény vezetdje: Pilczinger Anna Maria
Az 6vodavezetd helyettes: Mez6 Zsuzsanna
Az egészségiigyi szinten: Dr. Mazi Aranka, Tel. 34/ 372-621 segiti munkankat.
Az 6voda védondje: Hegyiné Szabd Emese
Az 6voda és a csalad egylittmiikddése, a deriis, nyugodt 6vodai 1égkor biztositasa, az 6vodai
nevelési feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges, ezen hazirend betartasa.

Nyitvatartasi rend:

Az dvodaban a nevelési év szeptember 1-tdl, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

A nyari életrend junius 1-t8] — augusztus 31-ig tart.

Nyaron az 6voda, festés, nagytakaritas, karbantartasi és felajitdsi munkalatok céljabol
4 hétre (julius 1.- jalius 31.) zarva tart. Ezen iddszak tigyeleti szabalyait a Vértestolnai
Katicabogar Német Nemzetiségi Ovodaval és a Héregi Mesevar Ovodaval kotott
Egyiittmiikodési Megallapodas tartalmazza.

*» Az iskolai téli sziinetet illetéen a sziiloi igények felmérése utdn dont az 6voda a
sziinetben val6 nyitva ill. zarva tartasrol.

Az 6szi és a tavaszi sziinetben az 6voda iigyeleti rendben nyitva tart.

Az 6voda hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan mitkddik.
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Nyitvatartasi ideje: reggel 6.00 6ratol du. 16.30 oraig tart 1épcsdzetes munkakezdéssel.
Az iinnepekkel Osszefliggd munkanapi valtozasokrol a sziildket 7 nappal elébb
értesitjiik.

A nevelés nélkiili munkanapok (a Koznevelési torvény lehetové teszi 5 nevelés nélkiili
munkanap igénybevételét, az 6vodai szakmai tovabbképzés céljabol) felhasznalasarol a
sziiloket idoben tajékoztatjuk.

Rendkiviili sziinet
Ha rendkiviili id6jaras, jarvany, természeti csapas vagy mas elharithatatlan ok miatt a
nevelési-oktatasi intézmény mukodtetése nem lehetséges,
o az intézményre kiterjedd veszélyhelyzet esetében az igazgato,
o a telepiilésre kiterjedd veszélyhelyzet esetén a jegyz0 a fenntartd
egyideji értesitése mellett,
o a megyére kiterjedd veszélyhelyzet esetében az Oktatdsi Hivatal
rendkiviili sziinetet rendel el.

3. A gyermek az ovodai nevelést:
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a harmadik életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig veheti igénybe.
akkor kezdheti el, ha szobatiszta ¢és egészséges.
2014. szeptember 1-t6l a harmadik életévét betoltott gyermek koteles napi 4 oOrat
6vodai nevelésben részt venni. A gyermek haroméves koratol annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amikor az oOtodik életévét betdlti, az Ovodaba jarasi
kotelezettségét csaladi napkdziben is teljesitheti abban az esetben, ha a csaladi
napkoziben a szolgaltatast nyujtd személy rendelkezik a 3. mellékletben az
ovodapedagdgus munkakor betdltéséhez eloirt szakképzettséggel, €s munkdja sordn
figyelembe veszi az O6vodai nevelés orszagos alapprogramjaban foglalt
kovetelményeket.

o Felmentést a sziil6 kérésére a KEM Kormanyhivatal adhat.
Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba
jérni, ha lakohelye, ennek hianyéaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.
A 1étszam beteltét kdvetden a jelentkezd gyermekeket a féigazgato eldjegyzésbe veszi,
¢s megiliresedd hely esetén jelentkezési sorrendben értesiti a sziiloket.
A felvételrdl a torvényi eldirasok értelmében az intézmény vezetdje, tuljelentkezés
esetén az e feladatra alakult bizottsdg dont.
Az oOvodaba felvett gyermekek csoportba valdé beosztdsarol az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett, a féigazgatd dont.
A sziilé gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
a nevelési évben folyamatos.
Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl és az elutasitasarol a sziilét mindenkor
érvényben 1€év6 jogszabalyok szerint 15 munkanapon beliil irasban értesiti.
Mais 6vodabol torténd atjelentkezés esetén a korabbi dvodabol a gyermek oktatasi
azonositdjat, és az oOvoda igazolasat sziikséges csatolni az oOvodankba torténd
beiratkozéskor.
A gyermek  hatodik  életévének  betdltése utdn a  tankotelezettség
megkezdésének halasztasat kizardlag egy alkalommal és egy nevelési évre lehet
kérelmezni az Oktatdsi Hivatalndl a sajatos nevelési igényli (SNI), illetve a
beilleszkedési, tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd6 (BTMN) gyermekek esetében
is!



% Amennyiben a Hivatal helyt ad a sziil6 kérelmének, illetve, ha a Pedagodgiai
Szakszolgalat szakértéi bizottsdga a torvényi hataridén beliil javasolja a gyermek
esetében az dvodaban maradast, ezek alapjan a gyermek egy tanévvel késobb valik
tankotelessé. Ez azt jelenti, hogy a gyermek még egy nevelési évig kotelez6 mddon
ovodai ellatasban fog részesiilni.

« Ha a gyermek augusztus 31. napjaig a hetedik életévét is betdlti, a tankotelezettség

megkezdése tovabb mar nem halaszthato, a hétéves gyermeknek szeptember 1. napjaval
mindenképpen meg kell kezdeni tankotelezettségének teljesitését.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:
% ha a gyermeket masik 6voda atvette;
+ ha a KEM Kormanyhivatal a sziil6 kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara
++ ha a gyermeket felvették az iskolaba.

3.1. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A napirend megismerése a szllok szamdara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés és az
onnan valo tavozas rendjét meghatarozza.

A sziilok gyermekeiket az 6vodai tevékenység zavardsa nélkiil hozhatjak be ¢és vihetik haza, ha
azt a kovetkezd szabalyok betartasa és tiszteletben tartdsa mellett teszik:
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Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodaba és adjak at az
ovodapedagdgusnak, tavozaskor pedig szintén az o6vodapedagogustol kérjék ki.
A pedagogus feliigyeleti kotelezettsége akkor kezdddik, amikor atvette a sziil6tol a
gyermeket, és akkor végzddik, amikor atadta a sziilének a gyermeket.

Az o6voda fObejaratat a gyermekek biztonsaga érdekében reggel 8.30-kor zarjuk.

A sziil6 irasos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagdgusok a gyermeket
14 évesnél fiatalabb testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irasos
engedélyt a sziilonek kell atadni az 6vodapedagdgusnak.

Az egyediil 6vodaba érkezd és hazajard gyermekért a sziild vallal feleldsséget. Az
o6vodapedagdgus csak abban az esetben engedi egyediil haza a gyermeket, ha a sziild
errdl irdsos nyilatkozatot tesz.

Vilas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatdrozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hidnyaban az 6voda koteles mindkét
sziil0 szamara a sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

Az 6vodaval jogviszonyban nem allo6 személyek benntartézkodasat az SZMSZ
szabalyozza.

Amennyiben a csalad Onhibajan kiviil, vagy mas okbol nem tud a gyermek
hazavitelérdl a zaras idejéig gondoskodni, az 6vodapedagdgus kdteles a sziildket
telefonon felhivni. Ha a sziilét (értesitendd hozzatartozot) az 6vodapedagdgus
telefonon nem ¢éri el és a sziild (értesitendd hozzatartozo), barmilyen okbdl nem
jelzett az dvoda felé késve érkezésérdl, az 6vodapedagdgus értesiti a Rendorséget,
valamint masnap jelzést tesz a Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat, valamint az
ovodai szocialis segito felé.



A napirend zavarasa nélkiil az alabbi idopontokban van lehetéség a gyermekek
behozatalara és hazavitelére:

< Reggel: 6.00- 8.30-ig a reggeli gyiilekezés és folyamatos reggeli ideje alatt.

«» Délben:12.30-13.00, akit délben ebéd utan haza szeretnének vinni. Kérjik, hogy a
gyermek hazavitelének szandékat reggel jelezzék az dvodapedagoégusnak vagy a
dajkénak.

% Délutan: 14.45-t6l folyamatosan.

A napirend az 6voda honlapjan olvashato.
3.2. A tavolmaradas igazolasa

o Kérjik a sziléket, hogy gyermekiik barmilyen tavol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.

% Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat irasban igazolni és
2025. szeptember 1-t3l az oviKRETA feliiletére feltolteni sziikséges. A mulasztast
igazoltnak kell tekinteni, ha:

= a sziild eldzetesen bejelentette az dvondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,

= agyermek beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

= a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az ot éves, tankoteles koru gyermek 2 héten tuli tavolmaradasat csak a foigazgato
engedélyezheti, a sziilo altal benyujtott kérelem alapjan.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

+» Ha a tdvolmaradast a sziilé6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

++ Ha a gyermek tankdtelesként vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérdl ¢€s illetékességérol szolo
331/2006. (XII. 23.) Korméanyrendeletben foglaltakkal sszhangban — értesiti a gyermek
tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzot €s a gyermekjoléti szolgalatot. Az
értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az 6voda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasara figyelemmel
meghatirozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivalto helyzet
megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

3.3. A gyerekek jogait a koznevelési torvény 45.§ szabalyozza.

A gyerek joga, hogy
% anevelési és oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak. Ovodai életrendjét pihend id6, szabad id6, megfeleld testmozgas beépitésével,
¢tkezési lehetdség biztositasaval életkoranak ¢és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.
& képességének, érdeklddésének, nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon.
« adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban részesiiljon, illetve az voda vagy
sziilei kozbenjarasaval — sziikség esetén pedagdgiai szakszolgalat segitségért forduljon.
% rendszeres egészségligyi felligyeletben és ellatasban részesiiljon
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személyiségét, emberi méltosagat, és jogait tiszteletben tartsdk, és szamara fizikai és

lelki erészakkal szemben védelmet biztositsanak.

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggydzddését, nemzetiségi dnazonossagat tiszteletben

tartsak.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez valo jogat az 6voda nem
korlatozhatja.

« A koznevelésben, igy az 6vodaban is tilos a hatranyos megkiilonboztetés barmilyen

okbol, igy kiilondsen a szine, neme, valldsa, nemzetiségi, hovatartozasa,

cselekviképességének hidnya vagy korlatoltsaga alapjan.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkeztetésben részesiiljon

A gyerek az intézmény eszkozeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de

rendeltetésszeriien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.
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A gyermekek kotelessége:
az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiten.
Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét.

X3

*

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba

haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatéo pedagogusnak vagy mas alkalmazottnak, ha

sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet

észlelt,

« hogy betartsa az 6voda helyiségei €s az 6vodahoz tartozoé teriiletek hasznalati rend;jét

* megorizze, illetéleg az eldirasoknak megfeleléen kezelje az 6vodaban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az 6voda Iétesitményeit €s eszkozeit.

% hogy az 6voda valamennyi dolgozoja és ovodastarsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben tartsa.
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3.4. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

Gyermekeinkkel az egészséglik ¢és testi épségik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok €s egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt stb.) életkoruknak és fejlettségi
szintjilkknek megfeleléen ismertetjiik.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok kdzos foganatositasara €s betartatasara.

Gyermekvédelmi feladatok ellatasa

A gyermeki jogok védelme minden olyan természetes €s jogi személy kotelessége, aki a
gyermek nevelésével, oktatasaval, ellatasaval, torvényes képviseletének biztositasaval,
igyeinek intézésével foglalkozik. A gyermekvédelmi feladatok eljarasrendje az SZMSZ-ben
szabalyozott rend szerint valosul meg.

3.5. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

% Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartdzkodhat.

% A sziil6 kotelezettsége, hogy az 6vodai jogviszonyban allo, fokozott kockazatu allergias
betegséggel diagnosztizalt gyermek fokozott figyelmet igényld egészségi allapotardl és
a megteendod siirgdsségi intézkedésekrol a beiratkozassal egyidejlleg, vagy a diagnozis
ismertté valasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt,
tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek mindig
tartsa maganal. A gyermekek ovodéaba lépésekor — a jelentkezés soran — a sziildnek
tajékoztatast kell adnia gyermeke betegségérol.
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A szakorvos altal diagnosztizalt allergias gyermek szamara a sziil6 biztositja a lehetséges
sokkos allapot kezeléséhez sziikséges EpiPen Junior adrenalininjekciot, amit az
Anafilaxids sokk kezelésének eljarasrendjének megfeleléen tarolunk.

Diabéteszes gyermekek részére beadhatd inzulin csak a sziild vagy szakorvos és
védondvel torténd egyeztetést kovetden szervezhetd, tervezhetd az intézményben.

Az 1-es tipusu diabétesszel ¢l6 gyermek szdmara sziikséges inzulin—tollat az 6voda
Diabéteszes gyermek specialis ellatasi eljarasrendjének megfeleléen taroljuk és
hasznaljuk a gyermek 6vodaban tartozkodésa alatt.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyaszto, 1abadozd, fert6zo betegségben szenvedd
gyermeket a sajat, és ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink be. Ilyen
esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. ,,4 beteg
gvermek, tanulo az orvos dltal meghatarozott idoszakban nem latogathatja a nevelési-
oktatasi intézmeényt.”

A gyermekek részére gyogyszer, vagy egyéb egészségvédd szer (pl. vitamin,
homeopatias szer) csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény alapjan
adhaté be az o6voddban. Ezeket a szereket kérjiik az dvodapedagogusnak atadni
megorzésre.

Azt, hogy a gyermek ismét latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak kell
igazolnia. ,A4z orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett

tavollét pontos id6tartamat is.” 20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet 518(1)

Betegség utan az 6vodapedagdgus csak az OviKréta feliiletére feltdltott orvosi igazolas
meglétérél megbizonyosodva veheti at a gydgyult gyermeket.

Ennek elmaradasa esetén a pedagéogus nem veheti be a gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében.

Amennyiben a gyermek az 6vodaban napkdzben betegszik meg, értesiteni kell a sziilot
(Kérjiik, hogy elérhetoségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a
pedagogusnak), sziikség esetén gondoskodni kell orvosi ellatasarol.

Fert6z6 betegség esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

E16skodék altal okozott fertdzés esetén (tett, rith), a gyermek csak akkor johet 6vodéba,
ha a sziilé a kezeléseket az eldirdsoknak megfelelden elvégezte, és a gyermekorvos
igazolja, hogy a gyermek fert6zésmentes.

Tilos az udvarra, épiiletbe az igazgatd engedélye nélkiil allatot behozni!

Az o6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsdgon beliil dohanyozni tilos!

3.6. A gyermekek felszerelése az 6vodaban
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Az 6vodaba a gyermekek tisztan és gondozottan érkezzenek.

Ruhdjuk legyen kényelmes, jaték és mozgasigényliknek megfeleld.

Legyen valtoruhdjuk sziikség esetén. (1-2 alsonemil és mindig évszaknak megfeleld
valtéruha)

Legyen tornafelszerelésiik a tornadérakhoz (zokni, polo, rovidnadrag), melyet kériink
jellel ellatni.

A csoportszobakban benti/valté cipdvel tartozkodhatnak. A benti cipd ne papucs legyen,
hanem egy olyan cipd, amely fogja a gyermek labat.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozésa, és a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és cipdiket.
A specidlis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett sziilok az adott
szakemberrel egyeztetik.
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Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékpérokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, 6rzésiiket az voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk, eltiinésiik
esetén az intézményt karfeleldsség és kartérités nem terheli. Sajat tulajdonu kerékparok
az 6voda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatdak.

3.7. Az otthonrol behozott targyak iranti felelosség

Az 6voda az otthonrol hozott targyakért nem vallal felelsséget.

Az dvodai élet gyakorlasdhoz nem sziikséges, hogy a gyerekek otthonrél hozzanak

jatékokat, ezért az 6vodapedagogusok ezt csoporton beliil egyénileg szabalyozzak.

A gyermekek gyogyszert, pénzt, tlizgyujtd eszkozoket, vago-szurd eszkozoket az

6vodaba nem hozhatnak.

A szilok gyermekeik részére az un. ,beszoktatas” megsegitése érdekében személyes
holmit, targyat behozhatnak (alvoka, pliiss figura).

« Kedvenc jatékeszkoz bemutatasra behozhato, de ha a jatékba is bevonjak, akkor az

6vodai jaték eszkozokhoéz hasonléan kezelenddk (mindenki jatszhat vele a nap

folyaman), megrongalddasuk esetén azonban az 6voda feleldsséget €s kartéritést nem

vallal.
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3.8. A gyerekek étkeztetése az ovodaban

% Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet, naponta a sziilék
altal behozott gyiimolccsel és zoldséggel egészitiink ki. Kérjiikk, hogy a behozott
gyltmolcsoket €s zoldségeket biztonsagos helyrdl szerezzék be.

A sziikségleteknek megfeleld folyamatosan szervezett reggeli: 8.45-ig tart, az ebéd:
11.45-t61 12:30-ig, az uzsonna: 14:30-t6l kertil elfogyasztasra.

A kozétkeztetésben résztvevd gyermekek étkezésének taplalkozas-egészségiigyi
szabalyait a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségiigyi eldirdsokrdl szolo
37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: Rendelet) tartalmazza, melynek
koszonhetéen a koznevelési intézményekben minden fogyaszté az életkoranak és
egészségi allapotanak megfeleld ételhez juthat

A Rendelet 2021. szeptember 1-jén megjelent modositasa értelmében, amennyiben a
szakorvos altal igazolt diétas étkeztetési igénynek megfeleld étrend az intézmény
altal, a kozétkeztetés keretében nem biztosithato, Ggy a sziilé vagy mas értesitendd
hozzatartozo irasbeli nyilatkozata alapjan, otthonrél hozott vagy a nevelési-oktatasi
intézménybe rendelt étellel is megoldhat6, melynek feltételeit (a kis- és foétkezések
ételeinek hiitésének, melegitésének ¢és fogyasztdsanak) az intézménynek kell
biztositania.

« Kérjiik, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket otthonrdél hozott étellel,
¢dességgel, ¢és egyéb ¢lelmiszerekkel, italokkal.
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Téritési dij befizetése és visszafizetése:

% 2015. szeptember 01-t61 a gyermekek védelmérdl és gyamiigyigazgatasrol szolo
torvény alapjan életbe 1€p6 rendelkezések szerint a bolcsddei ellatasban és 6vodai
nevelésben részesiilo gyermekek ingyenesen étkeznek, ha megfelelnek a Gyvt.151.§
(5) bekezdésének (nyilatkozat).

Az 6vodaban az alabbi feltételek fennallasa esetén ingyenes étkezést igényelhet a sziilo:

% arendszeres gyermekvédelmi kedvezmény megallapitasa

% atartosan beteg vagy fogyatékossaggal é16 gyermek nevelése



a csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,

a gyermek nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatdsag,

a csaladban az egy fore jutd havi nett6 jovedelem nem haladja meg a kdtelezd
legkisebb munkabér nett6d dsszegének 130%-at

« Akik nem felelnek meg ezen rendelkezéseknek, azok az 6vodaban igénybe vett
étkezésért jogszabalyokban meghatarozottak szerint téritési dijat fizetnek. A befizetés
idejérol hirdetétablan az élelmezésvezetd tajékoztatja a sziiloket.

Hianyzés, betegség esetén az étkezés, el6z0 nap az dvodaban ill. a konyhan annak
nyitvatartasi ideje alatt, telefonon vagy személyesen lemondhato.

Betegség esetén, ha a gyermek nincs kijelentve, a betegség elsé napjan elvihetd az ebéd.
A lejelentett étkezés a kdvetkezd honaptol irhato jova. Be nem jelentett hidnyzas esetén
a sziilo a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

A betegségbdl visszatérést el6z6 nap be kell jelenteni.

¢ 1 nap igazolatlan hianyzas utan automatikusan kijelentjiik a gyermekeket az étkezésbol.
» Az étkezésre be nem jelentett gyermekeket ebéd eldtt el kell vinni az 6vodabol.

% A téritési dij befizetése a honap kozepén, elére jelzett idépontban torténik, atutalas
formajaban.
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4. Sziilok az ovodaban

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnotteket,
szeress€k €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot mellozve,
erdszakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében, kérjiik a sziiloket, hogy otthon is, ezeket az alapelveket
erdsitsék gyermekeikben. Példaul, mell6zzék gyermek elétt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szarmazdsara, az oOvodara, az ott dolgozo
felndttekre, €s keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z6 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

Egyiittmiikodés:
% Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfeleldbb modszer szerint neveljiik,
szlikség van igazi egylittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre.
% Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
6vodapedagogust, illetve sziikség szerint a féigazgatot, és veliik kozdsen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

4.1. A sziilok jogai és kotelességei:

A sziild joga, hogy
% szabadon valasszon 6vodat.
% megismerje az 6voda pedagodgiai programjat, szervezeti és mitkodési szabalyzatat és
hazirendjét.
« gyermeke fejlodésérdl rendszeres tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget
kapjon. Az 6vodapedagdgusok ¢és a vezetd fogadoorat csak eldzetes egyeztetés utjan
tartanak.
gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat intézményét.
elére egyeztetett napon, a nyilt napon részt vegyen egyes foglalkozasokon.
kezdeményezze sziildi szervezet, 6vodaszék 1étrehozasat.
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Az o6vodaban mikodod sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok
érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

személyesen, vagy képviseld utjan részt vegyen érdekeit érintd dontések
meghozataldban; javaslatokat tegyen.

halmozottan hatranyos helyzeti gyermek sziildjeként gyermeke 6vodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo torvényben meghatarozottak
szerint - anyagi tdmogatast kapjon a polgarmesteri hivatalban. A jogosultsaghoz
sziikséges igazolast az 6vodavezetd allitja ki.

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon.

A sziild kotelessége, hogy
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gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkolcsi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol

biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben valo részvételét, tankotelezettségének
teljesitését

tiszteletben tartsa az 6voda pedagogusainak, alkalmazottjainak emberi méltdsagat és
jogait, tiszteletet tantsitson irdntuk.

Az egyiittmikodés formai:
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Sziil6i értekezletek

Mitmacher-Tag, k6z6s rendezvények

Az ovodapedagbdgusokkal torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard,
elemzd segitségadas

Csaladlatogatasok

A gyermekek mérési eredményeinek értékelésének (erésségek és fejlesztendd teriiletek)
megbeszélése

Fogado ora : 6szi /tavaszi fogadd ordk / Egyeztetett idépontban megbeszélések

(A fogadod ordkra kijelolt hetekben a sziilok feliratkozhatnak a kifliggesztett
tablazatban). Javasoljuk, hogy éljenek a lehetdséggel!

online kapcsolattartas: e-mail, facebook csoportok

Kapcsolattartas:

Kérjiik a sziiloket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
6vodapedagdgusok figyelmét munkdjuk kozben hosszabb iddre ne vonjak el a gyerekcsoporttol
(telefonalassal se), mert ez konnyen balesetet idézhet el6, €s zavarhatja a nevelés folyamatat.
Gyermekiikkel kapcsolatosan informacidt csak a sajat ovodapedagogusaiktol vagy az
intézményvezetotol kérjenek.

5. Helyiségek
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Az 6voda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartdsi idében az
6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.

A csoportszobakban sziilok, vendégek, hozzatartozok csak kizardlag az engedélyezett
alkalmakndl az SZMSZ-ben leszabalyozott modon tartozkodhatnak (pl. Mitmacher-
Tag, tinnepélyek, fogadd orak, értekezletek, jatszodélutanok stb.).

A helységek tisztasaganak fenntartdsa, a berendezési targyak épségének megorzése az
ovodai dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kitelezettség €s elvaras.

Az 6voda helyiségeit politikai célokra hasznalni tilos!
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Az 6vodaban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol és az
egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti és kulturdlis
tevékenységgel fligg dssze.

« Idegenek csak az féigazgatd engedélyével tartdzkodhatnak az intézményben.

% Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

« Tiz ¢és bombariadd esetén az épiiletet a tlizriadd tervben megjelolt legrovidebb
utvonalon kell elhagyni.

Az ovodai kozosséget érintd kozleményeket a hirdetétablan és az 6voda honlapjan tessziik
kozzé.

6. Pedagogiai munka az 6vodaban

A gyermekek nevelése, oktatasa, szervezett foglalkozasok keretében az Ovodai Nevelés
Orszagos Alapprogramja ¢és az 6voda helyi pedagogiai programja alapjdn a nemzetiségi
iranyelveket figyelembe véve szervezddik. Programunk kornyezetiinkre, tinnepeinkre és
hagyomdanyainkra épiil.
Pedagogiai programunk célkitiizései:

% az egészséges ¢letmod alakitasara,

+» a gyermekek érzelmi és értelmi nevelésére,

+ anémet nemzetiségi kultira apolasara iranyulnak.
Pedagogiai Programunk nyilvanos. Megtekintésre elkérheté az intézményvezet6tdl vagy
megtekinthetdé az 6voda honlapjan.

Az 6voda a gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-, latas-
mozgasfejlédésének eredményét, félévenként rogziti az oviKRETA rendszerében.

Az dvodapedagogus, indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat igénybevételét.
A gyermekvédelmi munka minden évodapedagdgus szamara kotelezd. A féigazgatd sziikség
esetén felveszi a kapcsolatot a Csaladsegit6 €¢s Gyermekjoléti Szolgalattal.

Az 6voda nevelési idején Kkiviil szervezett térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasok
onkéntesek.
Igénybe vehetd szolgaltatasok:

+» Kutyaterapia
+» Német néptanc
% Zeneovi

+ NeuroTorna

7. A szabalyozhato jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezeto felelos:

+» a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozataldért,

% a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi szervezet azon joganak érvényesiiléséért, hogy a gyermeki
jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a nevelOtestiileti
értekezleten eldterjesszék, €s a fenntartohoz tovabbitsak.



A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodaba hazilag készitett ételt behozni
¢s azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi és sziiletésnapi koszontését gylimdlesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények, illetve torta felhasznalasaval ajanlott megszervezni. Az
ovodaban csokoladét, édességeket, liditoket, szorpoket az tinnepi alkalmak kivételével behozni
nem szabad.

A tulzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat keriilni ajanljuk.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje
% Az dvodaba jard gyerekek intézményen beliili egészségiigyi gondozasat a fenntart6 altal
kijelolt védono latja el.
% A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség és igény szerint latogatja az 6vodat,
vezeti ez egészségiigyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel kiséri
a véddoltasok meglétét.
% Szakorvos végez évente fogorvosi sziirést.

A hézirend pontos betartasa a gyermekek érdekeit szolgélja, és az 6voda zavartalan miikodését
segiti elo.

A csoportos igény, illetve érdekérvényesités joga

A sziilok a gyermekek érdekeit képviselve tajékoztatast kérhetnek az dvoda igazgatdjatol. A
tajékoztatds kérésének formdja torténhet szoban vagy irdsban. Az igazgatdo a sziildk
megkeresésének idOpontjatél szamitott 15 napon beliil intézkedik a tijékoztatds kérésének
tartalma alapjan a valasz megadéasarol.

Panaszjog

A sziild az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasztételi jogaval élhet az intézmény
Panaszkezelési Szabalyzataban foglaltak szerint.

Jogorvoslati lehetoségek

Igazgato

Jegyzd: jogszabalysértés esetén.

8. Zaro rendelkezés - A hazirend modositasa

A hazirend moddositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkoz6 jogszabalyokban valtozas all be, a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz, vagy ha a sziilok képviseldik tjan javaslatot tesznek, s ezt a
neveldtestiilet elfogadja.
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