Hazirend

A Hazirend jogszabalyi hattere

- A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. Torvény €és annak mddositasai

- 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

- 1997. évi XXXI. tv. a Gyermek védelemrdl és gyamiigyi igazgatasrol

Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012, (VIIL.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Tarjani Német Nemzetiségi Ovoda ¢és Bolcséde (2831 Tarjan, Rakodczi Ferenc ut
15.) az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg héazirendjét.

A hazirend hatalya

Idébeli hatalya:

A Hazirend az intézményvezetd jovahagyadsaval 1ép hatdlyba a kihirdetés napjan és
hatarozatlan idére szol.

Feliilvizsgalata: évenként, illetve jogszabalyvaltozasnak megfelelden.

Modositasa: az intézményvezetd hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet és a Sziil6i
Szervezet

A Kkihirdetés napja: 2022. szeptember 01.

A Hazirend személyi hatalya kiterjed:
» Az 6vodaval jogviszonyban allé6 minden alkalmazottra.
» Az 6vodaval jogviszonyban all6 gyermekekre.
» Az intézménnyel jogviszonyban nem allo, de az intézmény teriiletén munkat
végzokre, illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalositasaban.
» A sziilékre (azokon a teriileteken, ahol érintettek).

A Hazirend teriileti hatalya Kkiterjed:

» Az dvoda teriiletére.

» Az dvoda altal szervezett - a nevelési program végrehajtasahoz kapcsoldédo - 6vodan

kiviili programokra.

» Az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, kiils6 kapcsolati alkalmaira.
A Hazirend a kiillonb6z6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belso szabalyzdja.
Megvalositasaval biztositja a pedagogiai programban foglalt célok elérését, betartasa kotelezd
a tarsadalmi egylittélés szabdlyainak megfelelden az 6vodakdzdsség €és a sziildi kozosség
minden tagja szamara.

A hazirend megszegésére vonatkozo rendelkezések
A héazirendben foglaltak megsértése mindenkire nézve ugyanolyan jogkovetkezménnyel jar,
mint a jogszabalyok megsértése.

Jogorvoslati lehetoség

A hazirend megsértésével hozott intézményi dontés ellen a sziild, jogorvoslattal élhet.

Az o6voda, dontése, intézkedése, illetve az intézkedések elmulasztisa ellen a sziild eljarast
indithat.



1. Bevezeto

Kedves Sziilok!

E bels6é szabalyozo dokumentumunk készitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az elmult évek
gyakorlatara épitve az Onok elvarasait, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik
mindenekfelett allo érdekeit vettiik figyelembe. Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott
hazirendet figyelmesen olvassak végig, ¢és a gyermekek valamint az eredményes
egylittmiikodés érdekében torekedjenek a benne foglaltak betartdsara! A hézirendiinkben
megfogalmazott szabalyok az Ovodankba torténd jogszerli belépéstél az intézmény
elhagyasaig terjedd idodre, illetve a nevelési idon tl, vagy az intézmény épiiletén kiviil
szervezett programok ideje alatt érvényesek.

Ovodank neveld intézmény, s mint ilyen a gyermeki személyiség kibontakoztatasara,
nevelésére €s fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlodését tudatosan tervezett és szervezett
nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetdvé, segitjiik eld. Ovodank a gyermek
harmadik (vagy 2,5) ¢életévétdl az iskolaba 1épésig a csalddi nevelés kiegészitdjeként a
koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye.

Nevelési alapelveink kozott meghatarozo: a gyermeki jogok és személyiség tisztelete,
elfogadasa, szeretete ¢€s megbecsiilése, mely a gyermekek egyéni képességeinek
kibontakoztatasat jelenti.

Ovodankban a neveldmunka a mindenkor érvényben 1évé Koznevelési torvény, az Ovodai
nevelés orszagos alapprogramja, a Pedagdgiai Program a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
szerint folyik, mely dokumentumok nyilvanosak és az Ondk szamara elérhetdk a

www.tarjanovoda.hu honlapunkon. A miukodéslinket szabalyoz6 dokumentumainkban

foglaltak megvaldsitasahoz az 6voda és a csalad sokoldalu, bizalomra €piild egylittmitkodése
sziikséges.

Kérjiik Onoket, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassdk végig,
a gyermekek, valamint az intézmény zavartalan miikdése érdekében legyenek partnereink a
benne foglaltak érvényesiilésében.

Neveldtestiiletiink koszoni megelélegezett bizalmukat és egytittmiikdésiiket!

Tarjan, 2022. szeptember 01.

Pilczinger Anna Méria

Intézményvezetod



2. Az intézmény adatai

Az intézmény neve: Tarjani Német Nemzetiségi Ovoda és Bolcs6de

Deutscher Nationalitdtenkindergarten und kinderkrippenTarian

Az intézmény cime: 283 1. Tarjan Rékoczi Ferenc ut 15.

Az 6voda telefonszama: +36 70 776 5291

Az 6voda e-mail cime:ovoda@tarjan.hu

Az intézmény honlapja: www.tarjanovoda.hu

Az intézmény fenntart6ja: Tarjan Kozség Onkorméanyzata

Az intézmény vezetdje: Pilczinger Anna Maria

Az 6vodavezetd helyettes: Mezd Zsuzsanna

Az egészségiigyi szinten: Dr. Mazi Aranka, Tel. 34/ 372-621 segiti munkankat.

Az 6voda védondje: Hegyiné Szabd Emese

Az 6voda ¢és a csalad egyiittmiikodése, a dertlis, nyugodt évodai 1€gkdr biztositasa, az dvodai
nevelési feladatok zavartalan ellatasa érdekében sziikséges, ezen hazirend betartésa.

Nyitva tartas:

>
>
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Az 6vodaban a nevelési év szeptember 1-t0l, a kovetkezd év augusztus 31-ig tart.

A nyari életrend junius 1-t8] — augusztus 31-ig tart.

Nydaron az 6voda, festés, nagytakaritas, karbantartasi és felujitasi munkalatok céljabol
4 hétre (julius 1.- julius 31.) valamint az iskolai téli sziinetben zarva tart.

Az 0szi és a tavaszi sziinetben az dvoda ligyeletet tart.

Az 6voda hétfotdl péntekig, 6t napos munkarendben, folyamatosan miikodik.
Nyitvatartési ideje: reggel 6 oratol du. 16.30 6raig tart Iépcsdzetes munkakezdéssel.
Az tinnepekkel Osszefliggd munkanapi valtozasokrol a sziildket 7 nappal elébb
értesitjiik.

A nevelés nélkiili munkanapok (a Kdznevelési torvény lehetdvé teszi 5 nevelés nélkiili
munkanap igénybevételét, az dvodai szakmai tovabbképzés céljabol) felhasznaldsarol
a szliloket idOben tajékoztatjuk.

3. A gyermek az 0vodai nevelést:

>
>
>

a harmadik életév betoltésétdl az iskolaérettség eléréséig veheti igénybe.

akkor kezdheti el, ha szobatiszta és egészséges.

2014. szeptember 1-t6l a harmadik életévét betoltott gyermek koteles napi 4 oOrat
ovodai nevelésben részt venni. A gyermek haroméves koratdl annak az évnek az
augusztus 31. napjaig, amikor az oOtodik életévét betdlti, az Ovodaba jarasi
kotelezettségét csaladi napkoziben is teljesitheti abban az esetben, ha a csaladi
napkoziben a szolgaltatast nyujtdé személy rendelkezik a 3. mellékletben az
ovodapedagdgus munkakdr betdltéséhez eldirt szakképzettséggel, és munkdja soran
figyelembe veszi az oOvodai nevelés orszagos alapprogramjaban foglalt
kovetelményeket.

Felmentést a sziil6 kérésére a KEM Kormanyhivatal adhat.

2010. szeptember 01-tdl igénybe veheti az a 2 és fél éves gyermek is, aki fél éven
beliil betolti a 3. ¢életévét (feltéve, ha minden 3 éves és anndl idOsebb gyermek
kérelme teljesithetd)

Az 6voda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba

jarni, ha lakohelye, ennek hianyaban tartozkodasi helye a korzetében talalhato.

A 1étszam beteltét kovetden a jelentkezd gyermekeket az 6voda vezetdje eldjegyzésbe
veszi, ¢s megliresedd hely esetén jelentkezési sorrendben értesiti a sziildket.

A felvételrdl a torvényi eldirdsok értelmében az intézmény vezetdje, tuljelentkezés
esetén az e feladatra alakult bizottsag dont.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasarol az dvodapedagogusok
véleményének kikérése mellett, az 6vodavezetd dont.

A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
a nevelési évben folyamatos.



>

Az intézmény vezetdje a gyermek felvételérdl €s az elutasitasardl a sziil6t mindenkor
érvényben 1év0 jogszabalyok szerint 15 munkanapon beliil hatirozati formaban,
irasban értesiti.

Mias o6vodabol torténd atjelentkezés esetén a kordbbi 6vodabol a gyermek
egészseégligyi fejlodési lapjat, és az dvoda igazolasat sziikséges csatolni az 6vodankba
torténd beiratkozaskor.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés:

>
>

>

>

ha a gyermeket masik 6voda atvette;

ha a KEM Kormanyhivatal a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol
torténd kimaradasara

a koznevelési torvény 74. § (3) bekezdésében foglaltak kivételével, ha a gyermek az
6vodabol igazolatlanul tiznél tobb napot van tavol, feltéve, hogy az 6voda a sziilot
legalabb kettd alkalommal irasban figyelmeztette az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

ha a gyermeket felvették az iskolaba.

3.1. A gyermekek érkezésének és tavozasanak eljarasrendje

A napirend megismerése a sziilok szamara fontos feladat, ugyanis az 6vodaba érkezés €s az
onnan vald tavozas rendjét meghatarozza.

A sziilok gyermekeiket az dvodai tevékenység zavarasa nélkiil hozhatjak be és vihetik haza,
ha azt a kdvetkezd szabalyok betartasa és tiszteletben tartdsa mellett teszik:

>

Kérjiik, hogy gyermekeiket minden esetben kisérjék be az 6vodéaba és adjak at az
o6vodapedagdgusnak, tdvozaskor pedig szintén az dvodapedagogustol kérjék ki. A
pedagogus feliigyeleti kotelezettsége akkor kezdddik, amikor atvette a sziilétdl a
gyermeket, és akkor végzddik, amikor atadta a sziilének a gyermeket.

Az o6voda fobejaratat a gyermekek biztonsaga érdekében reggel 8.30-kor zarjuk.

A szil6 irdsos engedélye sziikséges ahhoz, hogy az 6vodapedagogusok a gyermeket
14 évesnél fiatalabb testvérrel vagy szdmukra idegennel haza engedjék. Az irasos
engedélyt a sziilonek kell dtadni az 6vondnek.

Az egyediill 6vodaba ¢s hazajar6 gyermekért a sziilo vallal feleldsséget. Az
o6vodapedagdgus csak abban az esetben engedi egyediil haza a gyermeket, ha a sziil6
errdl irdsos nyilatkozatot tesz.

Valas esetén a birdsagi vagy gyamhivatali hatdsagi hatarozatban foglaltak szerint
koteles az 6voda a gyermeket kiadni. Hatarozat hianyaban az dvoda koteles mindkét
szll6 szamara a sziildi jogoknak megfelelden eljarni.

Az o6vodaval jogviszonyban nem 4all6 személyek benntartozkodasit az SZMSZ
szabalyozza.

A zarésig el nem vitt gyermekkel a zaros 6vono €s egy dajka marad az intézményben.
Azonban a rendszerességgel eléforduld késés esetében a hivatalos eljarasi mod a
Csaladsegito ¢s Gyermekjoléti Szolgalat ill. a rendOrség értesitése

A napirend zavarasa nélkiil az alabbi idépontokban van lehetéség a gyermekek
behozatalara és hazavitelére:

>
>

>

Reggel: 6.00- 8.30-ig a reggeli gylilekezés és folyamatos reggeli ideje alatt.
Délben:12.30-13.00 akit délben ebéd utan haza szeretnének vinni. Kérjik, hogy a
gyermek hazavitelének szandékat reggel jelezzék az dvodapedagdégusnak vagy a
dajkanak.

Délutan: 15.00-t6l folyamatosan.

A napirend az 6voda honlapjan olvashato.



3.2. A tavolmaradas igazolasa

>

>

Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasat sziveskedjenek
bejelenteni.
Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrél tavol marad, mulasztasat irdsban igazolnia
kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
= a szilo elozetesen bejelentette az 6vondnek, hogy gyermekét nem viszi el az
ovodaba,
= agyermek beteg volt, és azt a hdzirendben meghatarozottak szerint igazolja,
= a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

Az ot éves, tankoteles kori gyermek 2 héten tili tavolmaradasat csak az 6vodavezeto
engedélyezheti.

Az igazolatlan mulasztas kovetkezményeinek meghatarozasa

>
>

Ha a tdvolmaradast a sziil6 nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek tankd&telesként vesz részt dvodai nevelésben, €s egy nevelési évben tiz
napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és
hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatosag szervezetérdl és illetékességérdl szolo
331/2006. (XII. 23.) Korméanyrendeletben foglaltakkal O0sszhangban — értesiti a
gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes jegyzOt és a gyermekjoléti
szolgalatot. Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okanak feltarasara
figyelemmel meghatdrozza a gyermeket veszélyeztetd €s az igazolatlan hianyzast
kivalto helyzet megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

3.3. A gyerekek jogait a koznevelési torvény 45.§ szabalyozza.

A gyerek joga, hogy

>
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a nevelési és oktatdsi intézményben, biztonsagban ¢és egészséges kornyezetben
neveljék, oktassak. Ovodai életrendjét pihend idS, szabad id6, megfeleld testmozgas
beépitésével, ¢étkezési lehetdség biztositasaval ¢Eletkoranak ¢és fejlettségének
megfelelden alakitsak ki.

képességének, érdeklddésének, nemzetiségi hovatartozasanak megfeleld nevelésben és
oktatasban részesiiljon.

adottsaganak megfeleld megkiilonboztetett elldtasban részesiiljon, illetve az 6voda
vagy sziilei kdzbenjarasaval — sziikség esetén pedagogiai szakszolgalat segitségért
forduljon.

rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatdsban részesiiljon

személyiségét, emberi méltdsagat, és jogait tiszteletben tartsak, €s szamara fizikai és
lelki er6szakkal szemben védelmet biztositsanak.

vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6zdodését, nemzetiségi Onazonossagat tiszteletben
tartsak.

A gyerek cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez, magéanélethez valo jogat az dvoda
nem korlatozhatja.

A koznevelésben, igy az évodaban is tilos a hatranyos megkiilonboztetés barmilyen
okbol, igy kiilondsen a szine, neme, valldsa, nemzetiségi, hovatartozasa,
cselekvoképességének hianya vagy korlatoltsdga alapjan.

A gyerek az intézmény eszkdzeit, berendezéseit, felszereléseit ingyenesen, de
rendeltetésszertien hasznalhatja, arra vigyaznia kell.



A gyermekek kotelessége:

>
>
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az intézményes nevelésben részt venni, tankotelezettségét teljesiteni.

A tankotelezettség kezdetérdl az 6voda vezetdje, ha a gyermek nem jart d6vodaba az
iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag dont. Ha az 6voda vezetdje vagy
a sziild kéri, akkor a gyermek iskolaérettségérdl az iskolaérettségi vizsgalat alapjan a
szakért6i bizottsag dont.

Ovja sajat €s tarsai testi épségét, egészségét.

a sziil6 hozzajarulasa esetén részt vegyen egészségiigyi szlirévizsgalaton,

elsajatitsa ¢és alkalmazza az egészségét és biztonsagat védd ismereteket, tovabba
haladéktalanul  jelentse a feliigyeletét ellatd6 pedagdégusnak vagy mas
alkalmazottnak,ha sajat magat, tarsait, vagy masokat veszélyezteté allapotot,
tevékenységet vagy balesetet észlelt,

hogy betartsa az 6voda helyiségei €és az 6vodahoz tartoz¢ teriiletek hasznalati rendjét
megorizze, illetdleg az eldirdsoknak megfelelden kezelje az o6voddban hasznalt
jatékokat és eszkozoket, 6vja az 6voda létesitményeit €s eszkozeit.

hogy az 6voda valamennyi dolgozdja és Ovodastarsai emberi méltosagat és jogait
tiszteletben tartsa.

3.4. A gyermekekre vonatkozo védo — 0vo intézkedések

Gyermekeinkkel az egészséglik és testi épséglik védelmére vonatkozo eldirasokat, a
tevékenységeikkel egylitt jard veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd6 magatartdsformat az
ovodai nevelési év megkezdésekor, illetve sziikség szerint (kiranduldsok €s egyéb programok,
uj gyermek érkezését kovetden, udvarra menetel eldtt, stb.) életkoruknak ¢és fejlettségi
szintjiiknek megfelelden ismertetjiik.

Kérjiik a sziiloket a szabalyok k6zds foganatositasara és betartatasara.

3.5. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyerek tartozkodhat.

Lazas, beteg, megfazott, gyogyszert fogyasztd, labadozo, fert6zd betegségben
szenvedd gyermeket a sajat, és Ovodastarsai egészségének védelmében nem vehetiink
be. Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.
A beteg gyermek, tanulo az orvos altal meghatdrozott idészakban nem latogathatja a
nevelési-oktatasi intézmenyt.”

A gyermekek részére gyogyszer, vagy egyéb egészségvédd szer (pl. vitamin,
homeopatids szer) csak tartds betegség esetén, orvosi javaslat és szakvélemény (pl.
asztma) alapjan adhat6 be az Ovodaban. Ezeket a szereket kérjiik az
6vodapedagdgusnak atadni megdrzésre.

Azt, hogy a gyermek ismét latogathatja a nevelési-oktatasi intézményt, orvosnak kell

igazolnia. ,, 4z orvosi igazoldasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett

tavollét pontos id6tartamat is.” 20/2012 (VIIIL.31.) EMMI rendelet 518(1)

Ennek elmaradasa esetén a pedagogus nem veheti be a gyermeket, a tobbi
kisgyermek egészségének védelme érdekében.

Amennyiben a gyermek az 6vodaban napkozben betegszik meg, értesiteni kell a sziil ot
(Kérjilk, hogy elérhetoségiik valtozasat mindig pontosan jelentsék be a
pedagogusnak), sziikség esetén gondoskodni kell orvosi ellatasarol.

Fert6z6 betegség esetén a sziildnek bejelentési kotelezettsége van.

Eloskod6k altal okozott fertdzés esetén (tetii, riih), a gyermek csak akkor johet
6vodaba, ha a sziild a kezeléseket az elb6irasoknak megfeleléen elvégezte, és a
gyermekorvos igazolja, hogy a gyermek fertézésmentes.



3.6. A gyermekek felszerelése az 6vodaban

>
>
>

3.7.

3.8.

Az 6vodéba a gyermekek tisztan és gondozottan érkezzenek.

Ruhajuk legyen kényelmes, jaték és mozgasigényiiknek megfeleld.

Legyen valtoruhdjuk sziikség esetén. (1-2 alsonemil és mindig évszaknak megfeleld
valtoruha)

Legyen tornafelszerelésiik a tornadérakhoz (zokni, p6ld, révidnadrag), melyet kériink
jellel ellatni.

A csoportszobakban benti/valtd cipdvel tartozkodhatnak. A benti cipd ne papucs
legyen, hanem egy olyan cipd, amely fogja a gyermek labat.

A gyermekek ruhdja és cipdje gyakran dsszecserélddhet, éppen ezért biztonsagérzetiik
fokozasa, ¢s a konnyebb felismerés érdekében is kérjiik jellel ellatni ruhaikat és
cipdiket.

A specialis foglalkoztatas eszkozeit (logopédiai fejlesztés stb.) az érintett sziilok az
adott szakemberrel egyeztetik.

Az utcai kozlekedéshez hasznalt gyermek kerékparokat az 6vodaban a kijeldlt helyen
lehet tarolni, Orzésiiket az 6voda nem tudja biztositani, igy megrongalodasuk,
eltlinéstik esetén az intézményt karfeleldsség €s kartérités nem terheli. Sajat tulajdonu
kerékparok az 6voda udvaran balesetvédelmi okok miatt nem hasznalhatoak.

Az otthonrol behozott targyak iranti felelosség

Az 6voda az otthonrol hozott targyakért nem vallal felel0sséget.
Az 6vodai élet gyakorlasdhoz nem sziikséges, hogy a gyerekek otthonrél hozzanak
jatekokat, ezért az 6vodapedagdgusok ezt csoporton beliil egyénileg szabalyozzak.

A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

Ovodankban a gyermekek haromszori étkezésben részesiilnek, melyet - naponta a
sziilok 4altal behozott gylimolccsel ¢és zOldséggel egészitiink ki. Kérjiikk, hogy a
behozott gyiimdlcsoket és zoldségeket biztonsdgos helyrdl szerezzék be.

A sziikségleteknek megfeleld folyamatosan szervezett reggeli: 8.45-ig tart, az ebéd:
11.45-t61 12: 30-ig, az uzsonna: 14:30-to6l keriil elfogyasztasra.

Kérjiikk, hogy az 6voda teriiletén ne kinaljak gyermekeiket édességgel, és egyéb
¢lelmiszerekkel, italokkal.

Téritési dij befizetése és visszafizetése:

>

2015. szeptember 01-t61 a gyermekek védelmérdl és gyamiigyigazgatasrol szolod
torvény alapjan életbe 1épé rendelkezések szerint a bolcsddei ellatasban és dvodai
nevelésben részesiild gyermekek ingyenesen étkeznek, ha megfelelnek a Gyvt.151.§
(5) bekezdésének.(nyilatkozat). Akik nem felelnek meg ezen rendelkezéseknek azok,
az 6vodaban igénybe vett étkezésért jogszabalyokban meghatarozottak szerint téritési
dijat fizetnek. A befizetés idejérdl hirdetdtablan az élelmezésvezetd tajékoztatja a
sziiloket.

Hianyzés, betegség esetén az étkezés, el6z0 nap az dvodaban ill. a konyhan annak
nyitvatartasi ideje alatt, telefonon vagy személyesen lemondhato.

Betegség esetén, ha a gyermek nincs kijelentve, a betegség elsd napjan elvihetd az
ebéd. A lejelentett étkezés a kovetkezd honaptol irhatd jova. Be nem jelentett hidnyzas
esetén a sziild a téritési dij visszafizetésére nem tarthat igényt.

A betegségbdl visszatérést el6z6 nap be kell jelenteni.

1 nap igazolatlan hianyzés utdn automatikusan kijelentjik a gyermekeket az
étkezésbol.

Az étkezésre be nem jelentett gyermekeket ebéd eldtt el kell vinni az 6vodabol.

A téritési dij befizetése a honap kdzepén, eldre jelzett idodpontban torténik, atutalas
lehetséges.



4. Szilok az 6vodaban

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnotteket,
szeressék ¢és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat, a durvasagot melldzve,
erészakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében, kérjiik a sziiléket, hogy otthon is, ezeket az
alapelveket erdsitsék gyermekeikben. Példaul, mell6zzék gyermek eldtt az indulatos, negativ
megjegyzéseket masok gyermekére, annak szdrmazasara, az Ovodara, az ott dolgozd
felndttekre, €s keriiljék gyermekeik verekedésre vald biztatasat még abban az esetben is, ha
el6z8 nap az Ondk gyermekét érte sérelem.

Egyiittmikodés:
» Annak érdekében, hogy gyermekeiket a nekik legmegfelelobb modszer szerint
neveljiik, sziikség van igazi egyiittmiitkddésre, nyitottsagra, és Oszinteségre.
» Komolyabb probléma, konfliktus, vagy ellentét esetén mindenképpen keressék fel az
o6vodapedagogust, illetve sziikség szerint az 6vodavezetdt, és velikk kdzosen probaljak
megoldani a konkrét helyzetet.

4.1. A sziillok jogai és kotelességei:

A sziild joga, hogy

» szabadon valasszon 6vodat.
» megismerje az 6voda pedagogiai programjat, szervezeti és miikddési szabdlyzatat és
hazirend;jét.
> gyermeke fejlédésérdl rendszeres tdjékoztatdst, neveléséhez tandcsokat, segitséget
kapjon. Az 6vodapedagdgusok és a vezetd fogadoorat csak eldzetes egyeztetés utjan
tartanak.

gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagodgiai szakszolgalat intézményét.

elére egyeztetett napon, a nyilt napon részt vegyen egyes foglalkozasokon.

kezdeményezze sziil61 szervezet, ovodaszek létrehozasat.

Az oOvodaban mikodo sziildi szervezet figyelemmel kiséri a gyermeki jogok

érvényesiilését, a pedagogiai munka eredményességét.

» személyesen, vagy képviseld utjan részt vegyen érdekeit érintd dontések
meghozataldban; javaslatokat tegyen.

» halmozottan hatranyos helyzetli gyermek sziildjeként gyermeke dvodaba jaratasahoz -
a gyermekek védelmérdl ¢és a gyamiigyi igazgatasrol sz6lo torvényben
meghatarozottak szerint - anyagi tamogatast kapjon a polgarmesteri hivatalban. A
jogosultsaghoz sziikséges igazolast az 6vodavezeto allitja ki.

» az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

YV V

A sziil6 kotelessége, hogy
» gondoskodjon gyermeke testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi fejlodéséhez sziikséges
feltételekrol
» biztositsa gyermeke oOvodai nevelésben vald részvételét, tankotelezettségének
teljesitését
> tiszteletben tartsa az 6voda pedagdgusainak, alkalmazottjainak emberi méltosagat és
jogait, tiszteletet tanusitson irantuk.

Az egyiittmiikodés formai:
» Sziil6i értekezletek
» Nyilt nap, kdz0s rendezvények
» Az 6vondkkel torténd rovid, esetenkénti megbeszélés, problémafeltard, elemzo
segitségadas
» Csaladlatogatasok



» A gyermekek mérési eredményeinek értékelésének (erésségek ¢és fejlesztendd
terliletek) megbeszélése

» Egyeztetett idopontban megbeszélések

» online kapcsolattarts: e-mail, facebook csoportok

Kapcsolattartas:

Kérjiik a sziiloket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagdgusok figyelmét munkdjuk kozben hosszabb idére ne vonjak el a
gyerekcsoporttol (telefondlassal se), mert ez konnyen balesetet idézhet eld, €s zavarhatja a
nevelés folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatosan informacidét csak a sajat dvodapedagodgusaiktél vagy az
6vodavezetdtdl kérjenek.

5. Helyiségek

» Az oOvoda helyiségeit, berendezési és felszerelési targyait nyitvatartasi idében az
6vodaba felvett gyermekek hasznalhatjak.

» A csoportszobakban sziil6k, vendégek, hozzatartozok csak kizarolag az engedélyezett
alkalmakkor az SZMSZ-ben leszabalyozott modon tartézkodhatnak (pl. nyilt nap,
iinnepélyek, fogadd orak, értekezletek, jatszodélutanok, stb.).

» A helységek tisztasaganak fenntartasa, a berendezési targyak épségének megérzése az
6vodai dolgozok, sziilok és gyermekeik szamara egyarant kotelezettség és elvaras.

» Az 6voda helyiségeit politikai célokra hasznalni tilos!

» Az 6vodaban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol és

az egészséges ¢letmadddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti és kulturalis

tevékenységgel fligg Gssze.

Idegenek csak az 6vodavezetd engedélyével tartozkodhatnak az intézményben.

Az 6voda egész teriiletén tilos a dohanyzas!

Tz és bombariadd esetén az épliletet a tlizriadd tervben megjeldlt legrévidebb

utvonalon kell elhagyni.

YV V

Az 6vodai kozosséget érinté kozleményeket a hirdetétablan és az 6voda honlapjan tessziik
kozzé.

6. Pedagogiai munka az 6vodaban

A gyermekek nevelése, oktatasa, szervezett foglalkozasok keretében az Ovodai nevelés
orszagos alapprogramja ¢€s az 6voda helyi pedagdgiai programja alapjan a nemzetiségi
iranyelveket figyelembe véve szervezddik. Programunk kornyezetiinkre, iinnepeinkre és
hagyomanyainkra épiil.
Pedagogiai programunk célkitizései:

= az egészséges ¢letmod alakitisara,

= agyermekek érzelmi és értelmi nevelésére,

= anémet nemzetiségi kultura dpolasara iranyulnak.
Pedagdgiai Programunk nyilvanos. Megtekintésre elkérhetd az intézményvezet6tdl vagy
megtekintheté az 6voda honlapjén.

Az 6voda a gyermekek fejlodését folyamatosan nyomon koveti: értelmi, beszéd-, hallas-,
latas-, mozgasfejlédésének eredményét, félévente rogziti.

Sziikség szerint, de legalabb félévenként a tapasztalatokat a csoportos 6vond megosztja a
szlilvel. Tanacsot adhat a sziild szamara, a gyermek, otthoni fejlesztéséhez.

Az oOvodapedagoégus, indokolt esetben kezdeményezi a sziilénél a szakszolgalat
igénybevételét.

A gyermekvédelmi munka minden Ovodapedagogus szdmara kotelez6. A vezetd Svond
szlikség esetén felveszi a kapcsolatot a Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalattal.

A falu gyermekjoléti feleldse: Straubingerné Vanek Katalin



7. A szabalyozhaté jogok érvényesitésének eljarasrendje

Az intézményvezeto felelos:

» a gyermeki jogok érvényesiilésének ellendrzéséért, jogsérelem esetén a megfeleld
intézkedések meghozatalaért,

» a gyermeki jogok érvényesiilésének féléves és nevelési év végi nevelési értekezleten
torténd értékeléséért, a sziildi szervezet azon joganak érvényesiiléséért, hogy a
gyermeki jogok érvényesiilésének megfigyelésével kapcsolatos észrevételeiket a
neveldtestiileti értekezleten eldterjesszek, €s a fenntartohoz tovabbitsak.

A taplalkozassal kapcsolatos egészségvédelem

A kozétkeztetéssel kapcsolatos rendelkezések szerint, az 6vodéba hazilag készitett ételt
behozni és azt a gyermekeknek feltalalni nem szabad.

A gyermekek névnapi €s sziiletésnapi koszontését gylimolesok, esetleg a kereskedelemben
kaphato, bevizsgalt aprosiitemények, illetve torta felhasznéalasaval ajanlott megszervezni. Az
ovodaban csokoladét, édességeket, tiditoket, szorpoket az {innepi alkalmak kivételével
behozni nem szabad.

A tulzott cukorka és cukros iiditok fogyasztasat Keriilni ajanljuk.

A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

» Az o6vodaba jar6d gyerekek intézményen beliili egészségiligyi gondozasat a fenntartd
altal kijelolt védond latja el.

» A védond havi rendszerességgel, illetve sziikség €s igény szerint latogatja az 6vodat,
vezeti ez egészségligyi torzskonyveket, tetvességi vizsgalatot végez, figyelemmel
kiséri a véddoltasok meglétét.

» Szakorvos végez évente fogorvosi szlirést.

A hazirend pontos betartasa a gyermekek érdekeit szolgalja, és az 6voda zavartalan

miikodését segiti eld.

8. Zaro rendelkezés - A hazirend modositasa

A hazirend médositasara akkor kertilhet sor, ha a vonatkozo jogszabdlyokban valtozas 4ll be,
a nevelQtestiilet erre javaslatot tesz, vagy ha a sziilok képviseldik utjan javaslatot tesznek, s
ezt a nevelQtestiilet elfogadja.

Tarjan, 2022. szeptember 01.

Pilczinger Anna Maria
intézményvezet6



OM Azonosité: 031790 Agazati azonosité: 889110
bolcsddei ellatas

HAZIREND
BOLCSODE

Bolcsddénk elsddleges feladatdnak tekinti, hogy kiegyensulyozott, nyugodt, deriis légkort
biztositson az idejard gyermekeknek, sokoldaltian fejlessze személyiségiiket, €s megorizze
testi épségiiket. Célunk, hogy bdlcsddéseink biztonsagban, szeretve érezzék magukat. Ehhez
elengedhetetlentil sziikséges a bolcsdde €és a csalad bizalomra épiild egyiittmiikodése és a
hazirendben megfogalmazott szabalyok mindenki altali betartésa.

A bolcsdde a csaladban nevelkedd 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatasat, szakszeri
gondozasat és nevelését biztositd intézmény. Ha a gyermek a 3. életévét betoltotte, de testi
vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, illetve a sziilok
kérik, akkor a negyedik életévének betoltését kovetd augusztus 31-ig nevelhetd és gondozhato
a bolcsddében.

Hazirend jogszabalyi hattere:

e 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 15/1998 (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyuajté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol és mikodéstik
feltételeirdl

e 328/2011.(XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatdsok ¢és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol szol6 alapjan késziilt.

A bolcsédében TAJ alapu nyilvantartas mitkodik a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis
Hivatal rendelkezése alapjan, melyrdl a sziilé tajékoztatast kapott.

A hazirend elfogadasakor, illetve modositasakor a sziildi kozdsség véleményezési jogot
gyakorol. A hazirend a fenntart6 egyetértésével valik érvényessé. A hazirend egy példanyat a
bolcsddébe torténd beiratkozaskor a sziilének atadjuk.

A hazirend szabalyai kotelezéek az intézménnyel barmilyen jogviszonyban allo személyekre:
gyermekekre, sziilokre, kisgyermeknevelOkre, dajkakra és mas alkalmazottakra. Betartasa €s
betartatdsa az intézmény minden dolgozojanak joga és kotelessége. A hazirend be nem tartasa
jogsértésnek mindsiil.

Altalanos tudnivalék a bolesédérol

Intézmény neve: Tarjani Német Nemzetiségi Ovoda és Bolcséde
Katica csoport

Stini csoport

Intézmény székhelye: 2831 Tarjan, Rakoczi u. 15.
Intézmény telefonszama: +36 70 6343299

Intézmény fenntartdja: Tarjan Kozség Onkorméanyzata
Intézményvezeto: Pilczinger Anna Méria
Szakmai vezeto: Hamburger-Szab6 Bernadett

Intézmény OM azonositdja: 031790
Gyermekvédelmi felelés: A gyermekvédelmi feladatok ellatdsa minden kisgyermekneveld

feladata



Sziil6i kozosség vezetdje: Az elso sziiloi értekezleten keriil megvalasztasra.

10.

11.

12.

13.

14.

A nevelési év szeptember 1-t6l kovetkezd év augusztus 31-ig tart. Az intézmény napi
nyitva tartasa: Hétf6tdl péntekig 6.00-16.30 ora kdzott.

A bolcsdde naponta reggel 6.00-7.45 ora kozott fogadja az érkezd gyermekeket. Kérjiik,
hogy 7.45- 8.30 ora kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel eldtte vagy utana
érkezzenek. A gyermekek hazavitelére délutan 16.30 ordig van lehetéség. Ha a
gyermekcsoport mar étkezik, akkor kérjiik a sziilok tiirelmét. Alvo, étkezd gyermeket a
gondozond nem zavar meg, megvarja a gyermek ébredését, illetve az étkezésének
befejezését.

A bolcsdde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és a
téli zarva tartast a sziilok igényeihez igazodva a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a
sziiloket minden év februar 15-ig t4jékoztatjuk.

A bolcsddébe vald jelentkezés a sziilo/torvényes képviseld altal, a hivatalos adatlapok
kitoltésével és aldirasaval torténik. A bolcsddei jelentkezéshez csatolni kell a hazi
gyermekorvos igazolasat arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan bolcsédében
gondozhato. A gyermek bolcsddébe vald felvételérdl az intézményvezetd dont.

A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A sajat és a tobbi gyermek egészsége
érdekében lazas (37,5fokC ¢€s ennél magasabb test-hOmérsékletii), antibiotikumot szedd
vagy fertdzésgyanis gyermek a bdlcs6dét nem latogathatja. A csaladban el6fordulod
fert6z6 betegségekrél a bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gydgyszert, vagy
gyogyhatasu készitményt szed rendszeresen, arrdl a sziil¢ irasban koteles tajékoztatni
gyermeke gondozondjét. Betegség utan, vagy hosszabb (min. 3 munkanap) tavollét esetén
a gyermeket csak orvosi igazolassal tudjuk fogadni a bélcsddében.

Dr. Mdazi Aranka, a bolcsdde orvosa heti rendszerességgel latogatja az intézményt,
elvégzi a gyermekek vizsgalatat. Utasitasait, javaslatait betegség esetén a bolcsdédébe
jaras sziineteltetésére, az otthoni apolasra €s egyéb vizsgalatokra vonatkozdan kérjiik
betartani.

A gyermek gyogyszer- és/vagy ételérzékenységérol a sziilo tajékoztassa a bolcsddét, a
kivizsgalas eredményét kérjiik bemutatni.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a gondozond
értesiti a sziildt, illetve a hozzétartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim €s
telefonszam megadasa. Kérjik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gyogyulas
es¢lyeit.

A bolcs6débdl a gyermekeket csak a sziild vagy az altala irdsban megbizott személy
viheti el. 14 éves kor alatti kiskora e feladattal nem bizhaté meg.

A Dbolcsddei 6ltozében minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhdk tarolasara.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljdk a szekrényekben, mert a
bolcsddében hagyott, a gyermeken 1évo, vagy hozott targyakért feleldsséget vallalni nem
tudunk. A gyermekek bolcsddei ruhdzatarol és valtoruharol a sziild6 gondoskodik. A még
nem szobatiszta gyermekek részére eldobhatd pelenkat a sziilé biztositja.

A balesetveszEly elkeriilése érdekében a fiilbevald viselése a bolcsddében nem enge-
délyezett.

Az iizend fiizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vesszik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

Ha a sziil6 gyermekét betegség, vagy mds ok miatt nem hozza bolcsddébe, a
tavolmaradast reggel 9:00 ordig kozdlje a szakmai vezetdvel vagy a gondozoval, az
étkezési téritési dij elszdmolasanal csak a kdvetkezd naptol tudjuk a gyermek hianyzasat
figyelembe venni. Mivel a gyermek jogosult az aznapi étkezésre, a sziild elviheti azt.

Fizetési kotelezettségek

Az étkezési téritési dijat szdmla alapjan havonta eldre, egy alkalommal atutalassal kell
befizetni. Az étkezési téritési dijat a megrendelt étkezések szdma utan kell fizetni, a
tulfizetést a kovetkezd honapban jovairjuk. A gondozasi dijat a tavolmaradastol
fliggetleniil minden bolcsddei napra meg kell fizetni, a tdvolmaradasok napjat nem tudjuk
jovairni.



A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény 151.§-a
valamint a személyes gondoskodast nyajtdo gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijair6l és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol szolod
328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet szabdlyozza az ingyenes ¢és kedvezményes
gyermekétkeztetésre vonatkozo szabalyokat.

Ingyenes étkezésre jogosult

* a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé a kedvezményt megéllapitd
hatarozat alapjan

»  atartosan beteg vagy fogyatékos gyermek a szakorvos altal kiadott igazolas alapjan

« az a gyermek, aki olyan csalddban ¢l, amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek

» aza gyermek, aki olyan csalddban €1, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek

» az agyermek, akinek nevelésbe vételét a gyamhatdsag elrendelte

* az a gyermek, aki olyan csaladban €1, amelyben — a sziil0 nyilatkozata alapjan — az egy
fére jutod havi jovedelem Gsszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér netto
Osszegének 130%-at.

A bolcsdde teriiletén €s a bolcsdéde udvaran a dohanyzas tilos!
A hézirend érvényessége: hatarozatlan ideji.

A hazirend a fenntart6i legitimaciot kovetden 1€p hatalyba.

A hazirend betartasat koszonjiik!

szakmai vezetO



